|
t

Fundusze H UNIA EUROPEJSKA
Europejskie Echkzpospollta \_/ EUROPEJSKI FUNDUSZ
Program Regionalny - Olska wae. Zdrowe zycie, czysty zysk ROZWOJU REGIONALNEGO

SANCL

PARASOL

REGULAMIN
INKUBAC]I PRZEDSIEBIORSTW W RAMACH PROJEKTU
pt. ,PARASOL NA START - INDYWIDUALNY PROGRAM
INKUBAC]I - ETAP II”

ROZDZIAEL I: INFORMACJE OGOLNE

§ 1. Podstawa, cele i zalozenia Projektu

Program inkubacji przedsigbiorstw, zwany dalej ,Programem Inkubacji” stanowi

przedmiot projektu pt. ,Parasol na start-indywidualny program inkubacji - Etap II” w

ramach  poddziatania 1.3.1 Inkubowanie przedsigbiorstw, dzialania 1.3

Przedsiebiorczos¢ (Wsparcie przedsiebiorczosci), Osi Priorytetowej I Inteligentna

Gospodarka Warmii i Mazur Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Warmirnsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, zwanego dalej , Projektem”.

Projekt zlozony do wspoélfinansowania ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Cel glowny Projektu: Cel gléowny: Podniesienie jakosci i rozszerzanie katalogu ustug

Inkubatora Przedsiebiorczosci w Braniewie w celu pelnej profesjonalizacji dziatan

oferowanych dla 20 przedsiebiorstw rocznie w latach 2019-2020 bedacych w

poczatkowej fazie rozwoju.

Celami szczeg6étlowymi Projektu sa:

a. Wzmocnienie do 12.2020 r. potencjatu konkurencyjnego 20 przedsiebiorstw rocznie
objetych programem inkubacji MSP poprzez dostarczenie ustug stuzacych do
zafunkcjonowania przez MSP na rynku z pelni gotowym do sprzedazy
produktem/ustuga oraz kompletnym modelem biznesowym rozwoju dziatalnoéci;

b. Przygotowanie do 12.2020 r. 20 przedsiebiorstw rocznie objetych programem
inkubacji MSP narzedzi do osiagniecia odpowiedniej budowy marki oferowanych
produktéow /ustug poprzez dostarczenie ustug w zakresie marketingu.

Rzeczowa realizacje projektu przewidziano w okresie od 01/01/2019r. do 31/12/2020r.)

Obszar realizacji Projektu to wojewddztwo warmirisko-mazurskie.

Projekt realizowany z poszanowaniem réwnosci szans, w tym réwnosci szans kobiet i

mezczyzn oraz niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepelnosprawnosciami.

§ 2. Realizator Projektu
Realizatorem Projektu jest Centrum Rozwoju Regionalnego w Braniewie - Inkubator
Przedsigbiorczosci,
zwany dalej ,CRR-IP”, ,Realizatorem Projektu”.
Czynnoéci zwigzane z obstuga Projektu wykonuje zesp6l projektowy zwany dalej
,Zespot Projektowy”, ,ZP”.
Na potrzeby Projektu, w siedzibie Realizatora Projektu, CRR-IP w Braniewie, ul.
Botaniczna 11, 14-500 Braniewo, prowadzone jest biuro Projektu.
Realizator Projektu $wiadczy uslugi na rzecz przedsiebiorstw, z uwzglednieniem
dostepnych standardéw $wiadczenia ustug wypracowanych na poziomie krajowym.
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ROZDZIAL 1II: ZASADY I KRYTERIA UDZIALU W PROGRAMIE INKUBAC]I
PRZEDSIEBIORSTW

1.

PARASOL

§ 3. Uczestnicy programu inkubacji przedsiebiorstw

Program Inkubacji skierowany jest do 20 przedsiebiorcéw/rocznie tj. podmiotéw w

rozumieniu art. 4 ustawy z dn. 02/07/2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

prowadzacych przedsiebiorstwo i spelniajacych nastepujace kryteria formalne:

1) prowadzacych dzialalnoé¢ gospodarcza na terenie wojewoédztwa warminsko-
mazurskiego,

2) znajdujacych sie w poczatkowej fazie rozwoju dzialalnosci gospodarczej, tj.
funkcjonujacych na rynku nie dtuzej niz 3 lata,

3) posiadajacych status mikro, matego lub sredniego przedsiebiorstwa (MSP),

4)nie bedacych w stanie likwidacji lub upadtosci.

Projekt przewiduje preferencje w dostepie do ustug inkubowania dla MSP:

1) przedsigebiorstw, ktére powstaly dzieki wsparciu ze $rodkéw innych
dziatari/poddziatarn RPO WiM 2014-2020, badZ innych programéw operacyjnych na
lata 2014-2020.

2) przedsiebiorstw funkcjonujagcych w ramach zidentyfikowanych regionalnych
inteligentnych specjalizacji. Sposéb rekrutacji okredla Regulamin Inkubagji
dotaczony do wniosku o dofinansowanie.

Projekt przewiduje ponizsze ograniczenia w dostepie do ustug inkubowania dla MSP:

* Przedsiebiorstwo prowadzace dziatalnos¢ zaréwno jako osoba fizyczna prowadzaca

dziatalno$¢ gospodarcza jak tez spdtka prawa handlowego moze skorzysta¢ z ustug

inkubatora dofinansowanych w ramach niniejszego poddziatania tylko 1 raz.

* z ustug inkubatora dofinansowanych w ramach niniejszego poddzialania nie moze

skorzysta¢ spotka, w ktoérej wspolnikiem lub partnerem lub wtascicielem udzialéw lub

wlascicielem akcji jest osoba, ktéra korzystala juz z ww. uslug jako osoba fizyczna
prowadzaca dziatalnosé gospodarcza.

* z ustug inkubatora dofinansowanych w ramach niniejszego poddzialania nie moze

skorzysta¢ przedsiebiorstwo, do ktérego zostalo wniesione aportem inne

przedsiebiorstwo, ktére juz korzystalo z ww. ustug.

W ramach Projektu wsparciem w zakresie inkubacji zostanie objetych 20 MSP/rocznie,

tj.:

1) na wczesnym etapie gotowosci produktu/ ustugi, ktérzy w trakcie realizacji
programu inkubacji uzyskaja pelng gotowosc¢ do sprzedazy produktu/ustugi,

2) na zaawansowanym poziomie rozwoju produktu/ustugi, ktérzy w trakcie realizacji
programu inkubacji staja przed problemem doskonalenia produktu/ustugi i
rozwijania jego sprzedazy i daza do uzyskania stabilnosci rynkowej.

Kazde MSP objete wsparciem w ramach Projektu bedzie, poprzez bezposéredni udziat i

korzystanie z uslug inkubacji, reprezentowala 1 osoba, wskazana przez osobe

uprawniong do reprezentowania MSP.

§ 4. Ogodlne zasady organizacji programu inkubacji przedsiebiorstw
Program Inkubacji opracowany zostal zgodnie ze standardami Swiadczenia ustug
okreSlonymi dla osrodkéw innowacji przez Stowarzyszenie Organizatoréw Osrodkéw
Innowagji i Przedsigbiorczo$ci w Polsce.
Realizacja programu inkubacji wynosi 24 miesigce (dwa cykle po 12 miesiecy)
Uslugi w ramach Programu Inkubacji beda $wiadczone na rzecz MSP na podstawie
indywidualnych programéw inkubagji, tj. szczegétowego zakresu rzeczowego ustug w
ramach Projektu na rzecz danego MSP, zwanych dalej , IP1”.
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4. TPI wg ktérego beda $wiadczone na rzecz kazdego MSP ustugi w ramach Projektu
uzgadniany bedzie przez MSP z Zespotem Projektowym

§ 5. Program inkubacji przedsiebiorstw
1. Projekt obejmuje kompletny pakiet ustlug zwigzanych z inkubowaniem przedsiebiorstw
obejmujacy:
a) Udostepnienie powierzchni biurowej dla 20 firm rocznie w ramach kosztow
posrednich
) Ustugi prawne
) Ustlugi ksiegowe
Ustugi doradcze
) Ustugi szkoleniowe
f) Dziatania marketingowe/ICT
2. Przyjety standard dzialania w ramach projektu jest zgodny ze standardami
opracowanymi  dla  inkubatoréw  przedsiebiorczoéci  przez  Stowarzyszenie
Organizatoréw Os$rodkéw Innowacji i Przedsiebiorczosci. Wnioskodawca spelnia
nastepujace standardy dzialania:
a) Standardy organizacyjno-prawne
b) Standardy techniczne
c) Standardy zarzadzania
d) Standardy $wiadczenia ustug
e) Standardy wspotpracy z otoczeniem

sog

0

§ 6. Prawa i obowiazki uczestnikéw Projektu
1. MSP w ramach udziatu w Projekcie ma prawo oraz zobowiazuje sie do:
1) akceptacjii przestrzegania niniejszego Regulaminu,
2) systematycznych konsultacji z Zespotem Projektowym,
3) rozpoczecia i zakoriczenia realizacji IPI w terminie przewidzianym w Umowie
Inkubagji,
4) korzystania ze wsparcia w ramach Projektu w zakresie rzeczowym i czasowym
okreslonym w IPI opracowanym na rzecz MSP,
5) potwierdzania faktu korzystania ze wsparcia przewidzianego w IPI poprzez
sktadanie podpiséw na listach obecnosci, kartach wsparcia, itd.
6) wypelniania ankiet ewaluacyjnych Projektu oraz innych dokumentéw stuzacych
bezposrednio monitoringowi, kontroli i ewaluacji Projektu i realizacji przez MSP IPI,
7) zlozenia pisemnego o$wiadczenia, w przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie,
8) przestrzegania, w ramach udzialu w Projekcie, zasad réwnosci szans, w tym
réwnosci szans kobiet i mezczyzn i niedyskryminacji;
2. Realizator Projektu zobowigzuje sie do:
1) poniesienia kosztéw organizadji i realizacji na rzecz MSP ustug inkubacji,
2) wspblpracy z MSP przy opracowaniu IPI,
3) biezacego kontaktu i wspétpracy z MSP w przedmiocie realizacji Umowy Inkubadji,
w szczegolnosci w zakresie realizacji i nadzoru nad efektywna i terminowq realizacja
IPI,
4) wydania MSP zaéwiadczenia o udzielonej pomocy de minimis,
5) wydania MSP, zaswiadczenia o ukoniczeniu programu Inkubacji w ramach Projektu.
3. Warunkiem ukoriczenia przez MSP Programu Inkubacji jest wykorzystanie co najmniej
80% ustug zaprojektowanych na rzecz MSP w ramach IPI.

P.ARASOLe

|/ NA START Strona3:z8

indywidualny
L program Inkubacji



|
t

Fundusze H UNIA EUROPEJSKA
Eoropejskie Rzeczpospolita S/

Program Regionalny - Polska WAEAS. Zdrowe Zycie, czysty zysk ROZWOJU REGIONALNEGO

EUROPEJSKI FUNDUSZ

ROZDZIAEL ITI: TRYB I ZASADY REKRUTAC]I

§ 7. Ogoélne zasady rekrutacji

1. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z polityka réwnosci szans, w tym réwnosci

kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminaciji.

2. Rekrutacje do udzialu w Projekcie prowadzi Realizator Projektus-
3. Rekrutacja do Programu Inkubacji rozpoczyna sie z chwila ogloszenia naboru o czym

Realizator Projektu poinformuje m.in. na stronie internetowej Realizatora Projektu oraz
mediéw spotecznosciowych, tj. na facebook-u Realizatora Projektu.

4. Warunkiem ubiegania si¢ o przyznanie udzialu w Projekcie jest zlozenie, w terminie,
miejscu oraz formie wskazanej w ogloszeniu o naborze, kompletu dokumentéw
aplikacyjnych, zwanych dalej Aplikacja, tj. wniosku aplikacyjnego o udzial w Programie
Inkubacji wraz z wymaganymi zatgcznikami.

§ 8. Ocena formalna i merytoryczna Aplikacji

1. Ocena Aplikacji dokonywana bedzie przez Zespot Projektowy w oparciu o karte oceny
formalnej i merytoryczne;j.

2. Do oceny formalnej ztozonych Aplikacji stosowane beda nastepujace kryteria:

1) prawidlowosé wypetnienia i ztozenia Aplikacji,
2) terminowos¢ i prawidlowosé miejsca ztozenia Aplikacji,
3) spelnianie przez MSP kryteriéw formalnych udzialu w Projekcie:
a) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terenie woj. warmirisko-mazurskiego,
b) poczatkowa faza rozwoju dziatalnoéci MSP, tj. funkcjonowanie na rynku nie
dtuzej niz 3 lata,
c) posiadanie statusu mikro, malego lub éredniego przedsiebiorstwa,
d) nie bedacych w stanie upadiosci lub likwidacji.

3. Ocena formalna Aplikacji bedzie dokonywana wg karty oceny formalnej w skali 0-1: nie
spelnia- spelnia i bedzie dokonywana na biezaco zgodnie z kolejnoscia nadsytania
Aplikaciji.

4. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych mozliwych do uzupelnienia wzywa sie
MSP do uzupelnienia brakéw w terminie 3 dni roboczych od otrzymania wezwania z
pouczeniem, ze nieuzupelnienie brakéw spowoduje pozostawienie Aplikacji bez
rozpatrzenia.

5. W wyniku przeprowadzonej oceny formalnej zostanie sporzadzona lista Aplikacji
poprawnych pod wzgledem formalnym zatwierdzana przez Zespoét Projektowy.

6. Warunkiem dopuszczenia Aplikacji do oceny merytorycznej bedzie spelnienie
wszystkich kryteriéw formalnych.

7. Do oceny merytorycznej (punktowej) zlozonych Aplikacji stosowane sa kryteria i wagi
punktowe wg karty oceny merytorycznej stanowiacej zal. nr 1 do regulaminu.

8. Maksymalna liczba punktéw, ktéra moze uzyska¢ Aplikacja na etapie oceny
merytorycznej wynosi 100 pkt.

9. Ocena merytoryczna Aplikacji w oparciu o kryteria wskazane w ust. 7 dokonywana
bedzie niezwlocznie, tj. w ciagu 14 dni od zakoriczenia oceny formalnej.

10. Ocena merytoryczna Aplikacji dokonywana przez Zesp6t Projektowy z zachowaniem
zasady bezstronnosci i poufnosci.

11. Kazdy wniosek jest oceniany przez Zespot Projektowy.

12. Warunkiem uznania Aplikacji za poprawna merytorycznie bedzie przyznanie w wyniku
oceny min. 60% mozliwych do uzyskania punktéw.

13. Decyzja dot. wynikéw oceny merytorycznej Aplikacji jest ostateczna i wiazaca. Nie
podlega odwotaniu.
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§ 9. Listy rankingowe i rezerwowe

1. Aplikacje, ktére w wyniku oceny merytorycznej otrzymaja co najmniej 60% mozliwych
do uzyskania punktéw utworza liste rankingowa, ktéra bedzie podstawa do objecia
MSP wsparciem projektowym.

2. W przypadku otrzymania jednakowej liczby punktéw przez dwa podmioty, preferencje
w dostepie do ustug inkubowania uzyskajq przedsiebiorstwa z obszaréw inteligentnych
specjalizacji wojewdédztwa warminsko-mazurskiego, jak réwniez przedsiebiorstwa,
ktére powstaly dzieki wsparciu ze srodkéw innych dziatari/ poddzialan RPO WWM
2014-2020, badz innych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 oraz
przedsiebiorstwa z branz Srednio-wysokiej i wysokiej techniki zgodnie z klasyfikacja
Dziedzin Nauki i Techniki wg OECD.

3. W przypadku uzyskania przez 2 MSP (poza w/w przypadkami) jednakowej liczby
punktéw o zakwalifikowaniu do udzialu w Projekcie decyduje pierwszeristwo ztozenia
Aplikaciji.

4. Na wypadek rezygnacji lub wykluczenia MSP z udzialu w Projekcie tworzy sie liste
reZerwowa.

5. MSP z listy rezerwowej kwalifikowani sa do udziatu w Projekcie zgodnie z kolejnoécia
na liScie rezerwowej.

6. Zatwierdzona i zaakceptowana przez Zespot Projektowy lista rankingowa i rezerwowa
beda udostepnione dla aplikujacych w siedzibie Realizatora Projektu. Informacja o
zakwalifikowaniu do udzialu w Projekcie bedzie wysylana do zainteresowanych droga
e-mail.

§ 10. Umowy udzialu w programie inkubacji przedsiebiorstw
1. Z zakwalifikowanymi do udziatu w Projekcie MSP zawierane beda umowy udziatu w
Programie Inkubacji. Odmowa zawarcia Umowy Inkubacji jest réwnoznaczna z
rezygnacja z udzialtu w Projekcie.

ROZDZIAL IV: KWESTIE ORGANIZACY]JNE

§ 11. Pomoc publiczna

1. Wydatki poniesione na rzecz MSP w ramach realizacji Programéw Inkubagji objete sa
pomoca de minimis, tj. stanowia pomoc de minimis dla przedsiebiorcéw, zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. U. UE L 352 z dnia 24.12.2013 r., s.1).

2. Wartos¢ udzielanej MSP pomocy de minimis wyliczana bedzie jako suma wartosci ustug

$wiadczonych w ramach Projektu na rzecz MSP.

Za date przyznania MSP pomocy de minimis uznaje sie date zawarcia Umowy Inkubacji.

4. Warto$¢ pomocy de minimis udzielonej MSP moze ulec zmianie adekwatnie do
rzeczywistych kosztéw jednostkowych realizacji na rzecz MSP ustug w ramach Programu
Inkubagji. Jezeli w umowie z MSP wiazaca sie z udzieleniem pomocy de minimis w
trakcie okresu obowigzywania umowy beda wprowadzane zmiany wplywajace na
zmiane wartoéci umowy oraz w kazdym innym przypadku stwierdzenia, ze rzeczywiscie
udzielona MSP wartoé¢ pomocy de minimis jest inna niz wartos¢ okreslona w
zas$wiadczeniu o ktérym mowa w ust. 4, to z chwilg rozwigzania Umowy Inkubacji,
wlasciwy Realizator Projektu wystawi MSP skorygowane zaswiadczenie o udzieleniu
pomocy de minimis, okreslajace faktyczna wartoé¢ udzielonej pomocy de minimis w
okresie obowigzywania Umowy Inkubagcji i stwierdzajace utrate waznosci poprzednio
wydanego zaswiadczenia.
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§ 12. Monitoring, ewaluacja i kontrola uczestnikéw Projektu
1. Realizacja Projektu podlega ewaluacji, monitoringowi i kontroli.
2. Za monitoring, ewaluacje i kontrole Projektu odpowiada Zesp6t Projektowy.
3. Projekt przewiduje 2 zakresy monitoringu uczestnikéw Projektu:
1) monitoring iloéciowy, 4. liczby MSP objetych wsparciem w ramach Uméw Inkubacji,
2) monitoring jakosciowy, tj. oceny przez MSP wsparcia udzielanego im w ramach
Projektu (wg systemu monitoringu poziomu jakosci $wiadczenia ustug i satysfakcji
MSP).

ROZDZIAL V: POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 13. Zmiany Regulaminu

Regulamin obowiazuje przez caty okres realizacji Projektu.

Warunkiem udziatu MSP w Projekcie jest zaakceptowanie Regulaminu.

3. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie lub Umowie Inkubacji zastosowanie
znajduja odpowiednie przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegélnosci
przepisy Kodeksu Cywilnego oraz dotyczace realizacji projektow wspoétfinansowanych
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

4. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo zmian Regulaminu.

Kazda zmiana Regulaminu wymaga formy pisemne;j.

6. O wszelkich zmianach Regulaminu wszyscy uczestnicy Projektu poinformowani
zostang droga e-mailowa.
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Zatacznik nr 1 do regulaminu INKUBACJI PRZEDSIEBIORSTW W RAMACH PROJEKTU
pt. ,PARASOL NA START - INDYWIDUALNY PROGRAM INKUBACII - ETAP 11”

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ APLIKACII
w projekcie ,,PARASOL NA START-indywidualny program inkubacji — ETAP I1”

1. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci Oswiadczam, ze:
Zapoznatem/am sie z Regulaminem Rekrutacji , PARASOL NA START- indywidualny program inkubacji — Etap II”

Zobowiazuje sie do nieujawniania informacji zwigzanych z opisem biznesu przedstawionego przez Przedsiebiorce oraz do tego, ze dotoze

nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje dotyczgce ocenianego przeze mnie biznesplanu nie zostang przekazane osobom
nieuprawnionym.

Nazwa przedsiebiorstwa zgtaszajgcego sie
do Projektu

Kryteria A Przyznana punktacja Waga Punktacja Max Punktacja Wynik
Przedsiebiorstwo powstato dzieki wsparciu sSrodkéw innych dziatar/
poddziatan RPO WiM 2014-2020 lub innych programéw operacyjnych 15

1 15
na lata 2014-2020

Liczba punktéw: O lub 1.
Przedsiebiorstwo funkcjonuje w ramach inteligentnych specjalizacji
. A 15 1 15
Liczba punktéw: 0 lub 1.

Kryteria B

Zasada oceny kryterium Waga Punktacja Max punktacja Wynik
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Ocena produktu/ustugi, sprzedawanych w ramach dziatalnosci

5 punktéw — Wnioskodawca
kompleksowo przedstawit
produkty/ustugi, sprzedawane w
ramach dziatalnosci. Przedstawit
aktualny popyt na oferowane
produkty/ustugi a takze
prognozowany ich wzrost w
powigzaniu z przychodami i rozwojem
firmy.

3 punkty - Wnioskodawca przedstawit
produkty/ustugi, sprzedawane w
ramach dziatalnosci. Nie przedstawit
aktualnego popytu na oferowane
produkty/ustugi a takze
prognozowego wzrostu w powigzaniu
ze przychodami i rozwojem firmy.

0 punktéw — ocena nie zostata
przeprowadzona lub Wnioskodawca
nie wykazat sie znajomoscia
produktu/ustugi, ktéra chce oferowaé

0-5

35

Opis plandw rozwojowych na najblizszy rok dziatalnosci

5 punktéw — Wnioskodawca
przedstawit plan rozwojowy na 2 lata
dziatalnosci
3 punkty — Wnioskodawca przedstawit
plan rozwojowy na 1 rok dziatalnosci
0 punktéw — brak planu

0-5

35

MAX. 100

pkt.

PUNKTACJA RAZEM KRYTERIUM A | B = Max 100 pkt.

Data i podpis Cztonka Zespotu projektowego:
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